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 فهرس المحتوى 

 الصفحة الرئيسية  •

 
 بيانات التواصل )الشريط العلوي(. -

 صفحة اتصل بنا.  -

 )سلة التسوق، دخول، أنشئ حساب مجانا، انضم إلينا، سجل معنا كمدرب(.  Navbarالتصفح شريط  -

 البحث بالموقع.  -

 اكتشف الدورات القادمة.  -

 أفضل الدورات.  -

 دورات تمت اضافتها للمنصة.  10آخر  -

 الأقسام.  استعراض -

 تصفح الدورات بكل قسم.  -

 الأسئلة الشائعة.  -

 المدونة )آخر مواضيع المدونة(.  -

 المدربون.  -

 آراء المتدربين.  -

 

   التسجيل بالموقع  •

 

 (. )طالبالتسجيل كمتدرب  -
 . ) معلم ، دكتور ، أكاديمي ، مبرمج ( التسجيل كمدرب  -
 تسجيل الدخول.  -

 

 

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/


2 
 

 

 
 ��  https://toptraining.sa    966557151012+  قمة المهنة 

 
 .2923-810659| برقم  من المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  بالتدريب معتمدالملتقى الأول لكل المهتمين 

 

 

 الدورات •

 

 تفاصيل كارت الدورة )شرح الرموز التي تظهر مع لوجو الدورة والأزرار(.  -

 صفحة عرض تفاصيل الدورة.  -

 اكتشف الدورات القادمة.  -

 أفضل الدورات.  -

 دورات تمت اضافتها للمنصة.  10آخر  -

 الأقسام.  استعراض -

 تصفح الدورات بكل قسم.  -

 قائمة الرغبات.  -

 مقارنة الدورات.  -

 . التسجيل بالدورات  -

 سلة الدورات.  -

 السداد للدورات. -

 الدورة المجانية.  -

 

 لوحة تحكم المتدرب  •

 

 

 الدورات الخاصة بي.  -

 زر ابدأ الآن لعرض محتوى الدورة.    -

 عرض الدورة.  -

 محتوى الدورة.  -

 محتوى الدرس.  -

 البث المباشر.  -
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 حدد شخصيتك!  -

 التحق كمدرب.  -

 الرسائل.  -

 سجل الاشتراكات.  -

 تحرير الملف الشخصي.  -

 متابعات المدربين.  -

 . تغيير كلمة المرور  -

 تسجيل الخروج.  -
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 الصفحة الرئيسية 

 

   تواصل معنا: -

 وتساؤلاتكم.  مي استفساراتكقالبريد الاليكتروني الرسمي لتل رقم الهاتف الخاص بقمة المهنة،  -1

 المهنة: روابط مباشرة لصفحات التواصل الاجتماعي. وسائل التواصل الاجتماعي لقمة  -2

 . على أيقونة واتس آب أسفل يمين الموقع بأي صفحةتواصل معنا عبر واتس آب بالضغط  -3

 اتصل بنا: بالضغط هنا يمكنك الدخول لصفحة اتصل بنا لمراسلة من خلال الموقع.  -4
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 عودة لفهرس المحتوى
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 : هنا تجد جميع الدورات التي تود الاشتراك بها وقمت بإضافتها للسلة. سلة الدورات -1

 

 .تسجيل الدخول : بالضغط هنا من القائمة اليمنى بجوالك على نفس الرابط تتوجه لصفحة  دخول -2

 

 يظهر نفس الرابط بالقائمة اليمنى للجوال.  التسجيل بالموقع: من هنا يمكنك انشئ حسابا مجانا -3

 

 )طالب(. سجل بالموقع كمتدربانضم إلينا الآن:  -4

 

 : اضغط للتسجيل كمدرب.   سجل معنا كمدرب -5

 

 البحث داخل الموقع: يمكنك ادخال كلمة البحث ثم الضغط على أيقونة العدسة للبحث بالموقع.  -6
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 مثال لنتائج بحث بكلمة " دلوني " 

خلال تلك الأيقونة بأعلى الموقع: يمكن البحث أيضا عن الدورات من   

 

أدخل كلمة البحث ثم اضغط على العدسة أو اضغط ادخال من لوحة المفاتيح  البحث،اضغط على أيقونة   

 

 

 
 عودة لفهرس المحتوى
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 الأقساماستعراض 

 

اضغط على أيقونة الدورات من جهاز الكومبيوتر الخاص بك او قم بالتوقف عليها تظهر قائمة منسدلة بها  

بالجوال: هكذا تظهر   دوراته،أقسام الدورات بالموقع اضغط على أي قسم لتصفح   

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/


9 
 

 

 
 ��  https://toptraining.sa    966557151012+  قمة المهنة 

 
 .2923-810659| برقم  من المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  بالتدريب معتمدالملتقى الأول لكل المهتمين 

 

 الرئيسية: من خلال الصفحة  يمكن أيضا تصفح الأقسام

 

 تجد أسفل كل قسم عدد الدورات الموجودة فيه.. 

 

 

 

 عودة لفهرس المحتوى

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/


10 
 

 

 
 ��  https://toptraining.sa    966557151012+  قمة المهنة 

 
 .2923-810659| برقم  من المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  بالتدريب معتمدالملتقى الأول لكل المهتمين 

 تصفح الدورات بالأقسام 

 دوراته:يمكن تصفح  اسم القسمبعد الضغط على 

 

الدورة، اللغة،  الشريط الجانبي: ومنه يمكن تصفح الدورات وتصفيتها حسب القسم، السعر، مستوى  -1

 التقييم. يمكنك التحكم في اظهاره واخفاؤه بالجوال: 
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   ليظهر اضغط على الأيقونة المشار إليها 

 
 اضغط على الأيقونة المشار إليها ليختفي 

 

 أيقونات العرض  -2

 الأولى من اليمين: لعرض الدورات بشكل أفقي. -

 

 الثانية بالوسط: لعرض الدورات بشكل رأسي. -     
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 لمعرفة المزيد عن تفاصيل الدورة اضغط هنا 

 

 .الثالثة: لإعادة الضبط وعرض كافة الدورات لتصفحها. -

 

 

 

دورات بالصفحة الأولى من أصل   9هنا يعرض    بالصفحة: والمعروضةعدد الدورات المتاحة  -1

 دورة ويمكن الانتقال للصفحة التالية من أسفل الصفحة.  13
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بالضغط على رقمها، كما يمكن الانتقال للصفحة التالية لهذه الصفحة بالضغط على للصفحة   الانتقاليمكن 

 التالي كما يشير السهم الثاني يسارا. 

 
 النتائج حسب الخيارات المتاحة هنا. يمكن ترتيب عرض  -1

 

 

 

 

 

 

 عودة لفهرس المحتوى
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 الأسئلة الشائعة 

 

بهذا القسم في الصفحة الرئيسية يمكنك الاطلاع على أهم ما تحتاج إلى التعرف عليه عن قمة المهنة،  

 اضغط على اسم السؤال أو علامة + لتعرض اجابته أسفل منه. 

 الدليل:بصفحة يمكن عرض هذه الأسئلة الشائعة واجابتها برابط مباشر 

https://toptraining.sa/home/faq 
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 المدونة 

 القسم التالي هو آخر التدوينات بمدونة قمة المهنة: 

 

 وهذا هو رابط المدونة المباشر: 

https://toptraining.sa/blog 

 .. مازال العمل جاري لتطوير المدونة
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 المدربون 

 . مدربين مشاركين بالمنصة 4هنا بهذا القسم بالرئيسية تجد أفضل 

 

الاسم تجد وسائل التواصل   أسفل له،يمكن الضغط على اسم المدرب للاطلاع على الملف الشخصي 

 . تظهر عند الوقوف على اسم المدرب الاجتماعي الخاصة بالمدرب
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  بمنصتنا،من هنا يمكنك مراسلة المدرب ومتابعته لمعرفة كل جديد يخصه   للمدرب،نموذج للملف الشخصي 

إحصائية عن عدد دوراته  له،تقييم المتدربين  به،على روابط منصات التواصل الخاصة  الاطلاعيمكنك 

 (كيف أسجل بالدورة.  ).. أيضا بنفس الصفحة بالأسفل تجد دوراتهوعدد الطلاب المشاركين بدوراته
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 آراء المتدربين 

 
تقييم  كل متدرب التحق بدورة تدريبية يمكنه تسجيل رأيه عن الدورة في بند المراجعات الموجود بكل دورة، أيضا يمكنه 

 تظهر على شكل نجمة وبجوارها نجمة ببند الآراء.   5ل  1الدورة أو التصويت عليها واعطائها درجة من 

 

 من صفحة تفاصيل الدورة تاب المراجعات بعد تسجيل دخولك كمتدرب وتكون مسجل بالدورة يمكنك كتابة تعليقك بحرية 

 . اضغط ارسال  هنا ثم يمكنك أيضا اختيار الدرجة من 
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 بقسم آراء المتدربين )ما يقوله الآخرون عنا( بالصفحة الرئيسية.. للدورات  وتقييماتهمتظهر آراء المتدربين 
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 التسجيل بالموقع 

دكتور   –معلم  –)محاضر  مدربحتى تستطيع الاستفادة من الموقع لابد من التسجيل أولا سواء كنت 

يحتاج   متدربمشاركة محاضراته أو دروسه التعليمية وتحديد أسعارها لرواد الموقع، أو  بالجامعة( يمكنه

 دورات تدريبية أو دروس تعليمية.. 

 

 :متدربككيف أسجل  -1

 

 
هو موضح أعلاه أو من قائمة الجوال اليمنى  الرئيسية كمااضغط على رابط التسجيل من الصفحة 

 سيتم تحويلك لصفحة التسجيل بالموقع:  انضم إلينا مجانا أوأنشئ حساب على  القائمة اضغطأعلى 
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   كمتدرب:التسجيل رابط 

https://toptraining.sa/sign_up 

 

املأ الحقول المطلوبة بالنموذج واحتفظ بايميلك وكلمة المرور لأنك ستحتاج إليهم لتسجيل الدخول 

 بعد ذلك.

 لا تضغط على تقديم طلب كمدرب الا إذا كنت تريد ذلك وسيتم شرح التسجيل كمدرب فيما بعد.. 

كنت أكملت النموذج بالشكل  إذااضغط على سجل معنا الآن، سترى اشعار بنجاح عملية التسجيل 

 المطلوب.. 

راجع بريدك الاليكتروني لقد وصلك بريد اليكتروني من المنصة الخاصة بنا لتأكيد البريد 

 الإليكتروني والعضوية الخاصة بك قم بفتح الرسالة واضغط على الرابط بداخلها لتفعيل عضويتك.

 بعد تفعيل العضوية يمكنك الآن التسجيل بالدورات واستخدام الموقع.. 

 

على   الضغط مباشرة  بوك يمكنككنت تمتلك حساب على منصة التواصل الاجتماعي فيس  إذا

Continue with face book  اضغط على زر   الإليكتروني،بدلا من ملأ النموذج ومراجعة البريد

تسجيل الدخول كل مرة بنفس   للموقع يمكنكفيس بوك أسفل النموذج للتسجيل المباشر والدخول 

 المروركلمة  لإدخالحسابك بفيس بوك دون الحاجة 
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بالدورات   والتسجيلالتحكم الخاصة بك   على لوحةبعد تسجيل الدخول الآن يمكنك الاطلاع 

 . وتقييميها.

 موضح:هو   كمتدرب كمابك   الخاصةيمكن الضغط على عناصر التحكم 
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 أيضا:يمكنك الضغط على الدورات الخاصة بي لدخول صفحة الدورات ويمينا تجد عناصر التحكم 
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 :مدربككيف أسجل  -2

 

 
 

الضغط على  حساب أوبعد الدخول للصفحة الرئيسية للموقع قم بالضغط من أعلى اليسار على رابط انشاء 

 زر سجل معنا كمدرب أسفل الهيدر كما هو موضح أعلاه..

 

 يمكن أيضا الدخول لصفحة التسجيل من خلال الرابط الموجود أسفل صفحة تسجيل الدخول  
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 بالصورة وهذا هو رابط مباشر للتسجيل معنا كمدرب  كما هو موضح  

 

https://toptraining.sa/sign_up?instructor=yes 

 

 ادناه:الموضح تقديم طلب لتصبح مدرب من تفعيل الخيار   المطلوبة وتأكدبعد الدخول تأكد من ادخال كافة الحقو 

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/
https://toptraining.sa/sign_up?instructor=yes
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 النموذج:  رسالة أسفلكتابة رسالتك الخاصة لإدارة الموقع بالحقل  لا تنسى    PDF، Docxأيضا أرفق سيرتك الذاتية ملف 

 

 

كان لديك حساب بالفعل يمكنك العودة لصفحة تسجيل الدخول   إذا سجل معنا مجاناقدم طلبك بكل سهولة بالضغط على زر 

 .   تسجيل الدخولبالضغط على 

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/
https://toptraining.sa/login
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الدخول بشكل مباشر بحسابك بفيس بوك ثم بعد   يمكنك تسجيلكان لديك حساب بفيس بوك   إذاأيقونة فيس بوك أدناه 

 تقديم طلب التحاق كمدرب كما سنوضح فيما بعد من لوحة تحكم المتدرب.  كمتدرب يمكنكتسجيل الدخول 

راجع بريدك الاليكتروني ستصلك   الدخول،بريدك الاليكتروني وكلمة المرور لأنك ستحتاج إليهم بتسجيل  التسجيل احفظبعد 

 رسالة لتأكيد البريد الالكتروني وانه فعال افتح الرسالة واضغط على الرابط بداخلها  

 الصفحة:سيتم تحويلك لهذه 

 

 وهي لوحة تحكم المدرب لكن بصلاحيات منقوصة لحين موافقة الإدارة على طلبك  

 يمكن متابعة طلبك من خلال لوحة التحكم..  كاملة،بصلاحيات   في حالة قبول طلبك ستتوجه للوحة تحكم خاصه بك كمدرب

tel://+966557151012/
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 تقديم طلب الالتحاق كمدرب بالضغط على الرابط الخاص بذلك   متدرب يمكنكإذا كنت مسجل ك  

 

 

 

 مباشر: رابط  

https://toptraining.sa/home/become_an_instructor 

 :هالنموذج وتقديم  ء بمليبعدها قم 

 

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/
https://toptraining.sa/home/become_an_instructor
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 الإدارة:ستنتقل للوحة المدرب ولكن غير كاملة بانتظار موافقة  

 

 

   اليسار...  الموقع أعلىيمكنك الرجوع للموقع من خلال رابط زيارة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عودة لفهرس المحتوى
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 تسجيل الدخول للموقع

 يجب عليك أن تحفظ بيانات تسجيل الدخول الخاصة بك وهي: بعد تسجيلك كمتدرب أو كمدرب 

 بريدك الإليكتروني.  -

 كلمة المرور.  -

 لأنك ستحتاجهم مستقبلا لتسجيل دخولك للموقع من أي مكان... 

 

أي دورة أو الاشتراك بأي دورة مجانية يجب عليك تسجيل الدخول أولا، عند  عند محاولة طلب شراء  

محاولة ذلك سيتم تحويلك آليا لصفحة تسجيل الدخول، يمكنك أيضا الوصول لصفحة تسجيل الدخول بشكل 

مباشر من الصفحة الرئيسية بالضغط على الرابط )دخول( أعلى اليسار إذا كنت تحاول تسجيل الدخول من  

 تر أو من القائمة اليمنى بالجوال: كومبيو

 

tel://+966557151012/
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 رابط مباشر لصفحة تسجيل الدخول: 

https://toptraining.sa/login 

 

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/
https://toptraining.sa/login
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 بطريقتين: يمكنك تسجيل الدخول لحسابك 

 ثم الضغط على زر تسجيل الدخول.المرور الخاصة بك  وكلمةبإدخال بريدك الاليكتروني  الأولى

 

أسفل النموذج لتسجل الدخول بشكل مباشر      Facebookعن طريق الضغط على أيقونة   الطريقة الثانية

 دون الحاجة لكلمة مرور أو ايميل هذا ان كان لديك حساب فيس بوك. 

ماذا ان كنت قد نسيت كلمة المرور يمكنك الضغط على نسيت كلمة المرور؟  أعلى زر التسجيل وهذا رابط 

 مباشر لاستعادة كلمة المرور:

https://toptraining.sa/login/forgot_password_request 

لم يكن لديك حساب بعد يمكنك تسجيل الدخول أيضا بشكل مباشر عن طريق أيقونة   إذامن هذه الصفحة 

فيس بوك بأي وقت طالما لديك حساب بفيس بوك سيتم تسجيلك آليا بالموقع ومن ثم تسجيل دخولك 

(  سجل معناأو يمكنك الرجوع لصفحة التسجيل بالضغط على الرابط أسفل زر تسجيل الدخول )  ،     للموقع 

 نذكرك رابط التسجيل المباشر: 

 

https://toptraining.sa/sign_up 

 

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/
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 خضراء أعلى يسار الموقع: بعد تسجيل الدخول الناجح سترى إشعار يفيد ترحيب بخلفيه 

 

 

 الآن يمكنك التسجيل بالدورات المدفوعة والمجانية كما يمكنك تقديم طلب التحاق كمدرب ان اردت ذلك.. 

 

اما ان كنت مدرب فسيتم توجيهك للوحة تحكم المدرب الخاص بك لرفع دوراتك  متدرب،كنت   انهذا 

يمكنك اعداد البث المباشر عن طريق زووم ستجد لوحة تحكم   لطلابك أيضا واختباراتكالتعليمية  ودروسك

 بسيطة وسهله.. 

 

إذا قمت بتغيير جهازك أو متصفحك الذي تسجل دخولك منه بشكل معتاد ك إجراء أمني سيحتاج  -

الموقع للتحقق من أنك انت صاحب الحساب، سيتم توجيهك لصفحة إدخال كود التحقق الذي تم  

 لاحظ أن كود التحقق صالح لمدة عشر دقائق فقط. ، لدينا إرساله بالفعل لبريدك الإليكتروني المسجل  

 

 

 

 

 

 

 

 عودة لفهرس المحتوى
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 التسجيل بالدورات 

بعد ان قمت بتسجيل الدخول كمتدرب أو مدرب يمكنك الآن التسجيل بالدورات المجانية والمدفوعة، كيف  

 يمكنني ذلك: 

التسجيل بالدورات أيضا اثناء تصفح الدورات  الرئيسية )يمكن الدورات بالصفحةتوجه لأي دورة من 

 الدورات:أقسام تخص  مقسمه لثلاثالرئيسية   الصفحة الدورة(،عند الدخول لتفاصيل  بالأقسام،

 

 

 الدورات القادمة:  ❖

ستجد هنا الدورات التي سيتم تقديمها قريبا بمنصتنا وجاري الإعداد لها، كما ترى لكل دورة 

 ستجد تفاصيل: 

 القسم المطروح به هذه الدورة وبالضغط عليه يمكنك تصفح كل دورات هذا القسم.  -1

tel://+966557151012/
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أعلى يسار تفاصيل الدورة تجد صورة المدرب الذي سيقوم بتقديم الدورة ويمكن     -2

 بالضغط عليه عرض الملف الشخصي للمدرب. 

اسم الدورة وبالضغط عليه سندخل لتفاصيل الدورة، على يسار الاسم يجد مبلغ الدورة   -3

ومن الممكن ان تكون الدورة مجانية وبالتالي يمكنك التسجيل فيها مجانا، من الممكن أن  

 .        يظهر موعد الدورة واضحا أعلى اسم الدورة بجوار أيقونة الساعة  

ان احتجت ان تحجز مكان بدوراتنا القادمة اضغط على اسم الدورة سيتم دخولك لصفحة  

 تفاصيل الدورة: 

 

  شرحه،المقرر الذي سيتم  الدورة،تجد على اليمين تفاصيل الدورة كاملة ملخص عن 

الدورة، المراجعات وهي تقييمات المتدربين لهذه بتقديم  نالمدرب أو المدربين الذين سيقومو 

 الدورة وآرائهم..

يسارا تجد معلومات مثل سعر الدورة ايقونة المقارنة مع دورات أخرى، القسم الرئيسي،  

القسم الفرعي، فترة الصلاحية وهي مدة عرض تلك الدورة بحسابك )يمكنك الاطلاع على  

 الدورة بأي وقت خلال مدة الصلاحية(..

 سعر الدورة وربما يكون السعر الموضح بعد الخصم. -1

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/
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أضف للسلة: يمكنك إضافة هذه الدورة للسلة ثم تصفح الموقع لإضافة دورات أخرى ثم  -2

 التوجه للدفع بعد اختيارك للدورات التي تود المشاركة بها.. 

 

 

الاشتراك. والسداد لكافة  سجل الآن: التسجيل بهذه الدورة والتوجه لصفحة الدفع لإتمام  -3

 الدورات الأخرى التي تم اضافتها سابقا ان وجدت.. 

 

 

 استمر للسدادراجع سلة الدورات تأكد من أن هذه الدورات التي تريد الاشتراك بها، اضغط على زر     

 

 

 

 

 عودة لفهرس المحتوى
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 رات(للدو السداد )الدفع

 

 

بعد المراجعة اضغط على بوابة الدفع المتاحة للسداد والتي ترغب بالسداد بها حاليا ستجد   -1

 بوابة بنك الراجحي.

بعد الضغط على بوابة الدفع ستظهر لك خيارات السداد أسفل هذه الفاتورة، هنا اضغط على   -2

الدفع بواسطة مصرف الراجحي للدفع الإليكتروني للتوجه والسداد عبر بوابة بنك الراجحي زر 

 وهناك ستجد أكثر من وسيلة للدفع منها وسائل دفع متاحة داخل المملكة العربية السعودية. 

tel://+966557151012/
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المشار   الدفع  وسائل  احدى  اختيار  الأولىيمكنك  الائتمانية    إليها  البطاقة  طريق   VISA orعن 

Master  بعد إتمام السداد بنجاح عبر بوابة الراجحي أو   الإليكترونية،عن طريق محفظتك    الثانية

أي بوابة أخرى سيتم اتحاتها للسداد مستقبلا سيتم نقلك للموقع آليا وتجد أن الدورة أو الدورات  

 موجودة امامك بلوحة التحكم الخاصة بك بقسم الدورات.. التي تم السداد لها 

 

tel://+966557151012/
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يمكنك الدخول المباشر للدورة التي قمت بالتسجيل بها من دوراتي ثم تحديد الدورة والضغط على 

 زر ابدأ الآن.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عودة لفهرس المحتوى
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 الدورة المجانية 

من  ل الآن يسجتإذا كانت الدورة مجانية يمكنك الالتحاق بها بشكل مباشر بالضغط على زر 

 .. التحق مجانابالضغط على  به التسجيل بالموقع مكان متاحمن أي  الدورة أوصفحة تفاصيل 

 

 
 

 

 ثم ستجد الدورة قد تم اضافتها لدوراتك بنجاح ويمكنك البدأ بها..  ومن 

 

 

 

 

 

 

 

 عودة لفهرس المحتوى
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 : أفضل الدورات ❖

من الصفحة الرئيسية بعد الدورات القادمة ستجد قسم أفضل الدورات هنا ستجد مجموعة من  

الدورات المختارة المحددة من قبل الإدارة على انها مميزة، يمكنك التسجيل بسهوله تماما  

 فكرة عن تفاصيل عناصر الدورة بالرئيسية: لنأخذ   ،  الدورات القادمة كما تم التوضيح ببند 

 

 
 

 صورة تعبيرية عن الدورة. الدورة:لوجو  -1

 . متقدم متوسط، الدورة: يحدد مستوى هذه الدورة مبتدئ،مستوى  -2

أضف لقائمة الرغبات: يمكنك بالضغط على ايقونة القلب إضافة الدورة على قائمة   -3

الدورات المفضلة لك والتي يمكنك الرجوع لها في وقت لاحق ويمكنك ذلك بالضغط على  

 الرابط المخصص لذلك أو الأيقونة الخاصة بذلك:

tel://+966557151012/
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 يظهر لك إشعار بانه قد تمت إضافة الدورة لقائمة الرغبات 

 

 

 يمكن أيضا الرجوع لها بالضغط على الرابط المخصص لذلك: 
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 رابط مباشر: 

https://toptraining.sa/home/my_wishlist 

 

 

 

 

 

 

إذا أردت مقارنة حتى ثلاث دورات مع بعضهم يمكنك الضغط على  المقارنة:أيقونة  -4

 أيقونة المقارنة هذه ستتوجه مباشرة لصفحة المقارنة التالية: 

 

 

 

 عودة لفهرس المحتوى
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قم بإدخال أسماء الدورات الأخرى بالبندين الثاني والثالث او أدخل دورة أخرى إضافية  

 على الأقل لظهر لك جدول المقارنة: 
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 .تفاصيل الدورةاسم الدورة: بالضغط عليه يحولك لصفحة  -5

 .5التقييم العام للدورة: هنا يظهر تقييم المتدربين للدورة الدرجة العظمى  -6

 عدد المتدربين الذين قاموا بتقييم الدورة.  -7

القسم المدرج فيه هذه الدورة: بالضغط عليه يمكنك تصفح كافة الدورات بهذا  -8

 القسم. 

الدورة وسيقوم بشرحها للمتدربين وبالضغط عليه  المدرب: المدرب المعد لهذه  -9

 يمكنك عرض الملف الشخصي له.

 سعر الدورة.  -10

 والثانية.  بالساعة والدقيقةمدة الفيديوهات المدرجة بهذه الدورة  -11

 

 بالأسفل: الأزرار 

 . أضف للسلة -

 .شراء -

 . التحق مجانا -
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 تمت اضافتها للمنصة: دورات 10آخر  ❖

 
 

لمعرفة كافة   تفاصيل الدورة مراجعة  اضافتها، يمكنك هذا القسم بالصفحة الرئيسية يعرض آخر دورات تمت 

 العناصر التي تظهر بهذا القسم. 
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 لوحة تحكم المتدرب

 ، ثم تسجيل الدخول تجد خيارات لوحة التحكم، سنوضح هذه الخيارات: كمتدرب التسجيل بالموقع بعد 

 الخاص بك تجد خيارات جديده ظهرت بعد تسجيل الدخول   جهاز الكومبيوتر بأعلى يسار الموقع من 

 

  
 

 الرابط سيحولك مباشرة لصفحة الدورات التي قمت بالتسجيل فيها.  هذابي: الدورات الخاصة  •

 

 https://toptraining.sa/home/my_coursesرابط مباشر: 

tel://+966557151012/
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سنشرح تفاصيل ما تراه وسيتكرر هذا ان   فقط،هنا تجد ان المستخدم قام بالتسجيل بدورة التقنيات الرقمية في التدريب  

 اشتركت كمتدرب بأكثر من دورة. 

 لوجو الدورة.  -1

 اسم الدورة.  -2

 عدد المحاضرات أو الدروس المضافة لتلك الدورة.  -3

 الاختبارات بهذه الدورة. عدد  -4

 مدة دروس الفيديو المسجلة لهذه الدورة.  -5

شريط التقدم للمتدرب ماذا اتم بهذه الدورة بالنسبة المئوية )يمكن للمدرب والإدارة متابعة تقدم المتدرب بكل   -6

 دورة(. 

 خيارات إضافية:  -7

tel://+966557151012/
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 اسم المدرب.  -8

نجوم لها   5تقييم  وأعطي وهنا يعني ان المتدرب الحالي قد قام بمراجعة هذه الدورة   الدورة،تقييمك كمتدرب لهذه  -9

 وهو أعلى تقييم. 

 وهي المدة التي يمكن للمدرب فيها الوصول لمحتوى هذه الدورة.   الدورة:فترة صلاحية  -10

كنت مسجل   الدورة انابدأ الآن: وهذا الزر تجده أيضا بالصفحة الرئيسية أسفل اسم الدورة أو بصفحة تفاصيل  -11

 المباشر ان وجد لهذه الدورة.  والبث  والاختباراتبها ويمكن بالضغط عليه ان تبدأ الدخول للدروس 
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 عرض الدورة 

 

 

 
 

الدورة وتجد فيها الشاشة التالية من جهاز  من صفحة دوراتي ندخل لصفحة عرض  زر ابدأ الآنبعد الضغط على  

الكومبيوتر الخاص بك )يمكن الدخول من الجوال وستجد اختلاف بسيط بطريقة العرض لكن نفس التقسيم(،  

وقد قمنا بالترقيم لتسهيل   (،اقسام رئيسية )الجزء العلوي، محتوى الدورة، عرض الدروس 3الشاشة مقسمه الى 

 الشرح: 

 الجزء العلوي:   -

 بالمنتصف تجد اسم الدورة.  -1

أسفل اسم الدورة تجد النسبة المئوية لاكتمال مشاهدة محتوى الدورة لهذا المتدرب وبجوارها أقواس بها عدد   -2

 الدروس التي تم الاطلاع عليها واجمالي عدد الدروس لهذه الدورة. 

  أردت تغيير ترتيب العرض للصفحة إذاعلى الجانب الأيسر من الجزء العلوي تجد رمز يمكن الضغط عليه  -3

يمكن الرجوع للوضع الأول للعرض بالضغط على نفس الزر الذي تبدل   أوضح،وإظهار محتوى الدرس بشكل 

 بعد الضغط عليه بالمرة الأولى. 
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 الدورة محتوى 

 

 
 

 الأقسام وكل قسم مسند اليه الدروس. تجد بمحتوى الدورة 
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 وكل قسم به دروسه.   أقسام بالدورة به الخاص  القسم فالمحتوىاسم  -5

 أيقونة عرض دروس القسم بالضغط عليها تنسدل الدروس الخاصة بهذه الدورة.  -6

 . مدة الفيديو  هذه 11وبجواره يسارا المرقمة برقم  عنوان الدرس  -7

 اختبار(.  وصف، ملف، أسفل الدرس تجد نوعه )نصي، فيديو،   -8

خانة اختيار( يقوم المتدرب فور الاطلاع على المحتوى بتحديدها حتى يتم احتساب الدرس كمنتهي او تم   تشك بوكس( -9

الاطلاع عليه فيتم احتساب نسبة الاطلاع على محتوى الدورة من الإدارة أو المدرب، يمكن الرجوع للدرس مرات عديده  

 ع على المحتوى السابق لها أولا حتى تفتح معك.بعد ذلك لا توجد مشكلة، أحيانا بعض الدروس تتطلب منك الاطلا

 

 
 هذا الدرس لا يمكن الاطلاع عليه قبل الاطلاع على الدروس السابقة 

tel://+966557151012/
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 عرض محتوى الدرس:  -

 
أسفل الجزء العلوي يمين المحتوى من جهاز  هنا الجزء الأهم بصفحة عرض محتوى الدورة، تجد الجزء هذا 

 . الكومبيوتر الخاص بك، بعد الضغط على اسم الدرس حسب نوعه يظهر هنا محتواه

 هنا المحتوى مسجل وفيديو يمكنك عرضه بسهوله أيا ما كان نوع المحتوى

 أسفل المحتوى تجد خيارين:

 ملخص: وهنا تجد تعليمات عن الدرس مختصرة 

 

 البث المباشر:  

 تجد تعليمات هنا إذا كان هناك بث مباشر لهذا الدرس  

tel://+966557151012/
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 تعليمات البث المباشر للدرس من دروس دورة 

 

المحدد، إذا  أسفل التعليمات تجد زر الانضمام للبث يجب الضغط عليه بالموعد  تعليمات،اسفله   محدد،موعد البث المباشر  

   انتهى موعد البث ستجد محتوى الدرس مسجل..
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 شخصيتك!: حدد   •

 https://toptraining.sa/home/personal_analysisرابط مباشر: 

 

 

 
 العربية، والتدريبقمة المهنة بمثل هذا النوع من الاختبارات بين مواقع التعليم    الشخصية تنفرداختبار تحليل 

أو تحليل الشخصية ستجد مجموعة من الصفات اختر الصفات التي تجدها في  اضغط على حدد شخصيتك 

 شخصيتك:  على اعرف الضغط شخصيتك وسيتم تحديد شخصيتك فور 
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ستجد النتيجة وقد تم تحديد نوع الشخصية وتم كتابة وصف دقيق لها، أيضا سيتم تحديد المجالات والتخصصات التي  

 . تناسبك، المهارات التي تحتاج إلى التدريب عليها
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 الاختبار ويمكنك اعادته مرة أخرى متى شئت، ستسجل آخر نتيجة فقط.. يتم تسجيل موعد اجراء 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 راجع من هنا.    : التحق كمدرب •

 

 راجع من هنا.  الرغبات: قائمة  •
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 : رسائل •

 https://toptraining.sa/home/my_messagesرابط مباشر: 

 

 
 

يتمكن المتدرب من مراسلة الإدارة أو المدربين من خلال الضغط على رسائل لتظهر هذه الشاشة وبالضغط على علامة +  

يظهر نموذج المراسلة، يحدد المتدرب اسم المدرب الذي يريد مراسلته ثم يكتب نص رسالته ويضغط ارسال ستصل  
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الرسالة ويمكن للمدرب أو الإدارة الاطلاع والرد عليها، سيجد المتدرب رسالته فور ارسالها تم ادراجها ضمن الرسائل  

 وتظهر هنا: 

 

 
 ةيمكن مراجعة الردود واضافة رد بالضغط على اسم الرسال

 

 

 

 

 

 

 

 سجل الاشتراكات •

 

 https://toptraining.sa/home/purchase_historyرابط مباشر: 
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يجد المتدرب بهذا الخيار الدورات التي قام بالتسجيل فيها ويمكنه الاطلاع على تاريخ الاشتراك   وسعر الدورة وطريقة  

 فاتورة السداد واسم الدورة او اللوجو الخاص بها، يمكن للمتدرب عرض الفاتورة الخاصة بكل اشتراك بالضغط على زر  

 لتظهر له الفاتورة: 

 

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/


61 
 

 

 
 ��  https://toptraining.sa    966557151012+  قمة المهنة 

 
 .2923-810659| برقم  من المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  بالتدريب معتمدالملتقى الأول لكل المهتمين 

 
 يمكنك طباعة الفاتورة أو الرجوع للموقع 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عودة لفهرس المحتوى

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/


62 
 

 

 
 ��  https://toptraining.sa    966557151012+  قمة المهنة 

 
 .2923-810659| برقم  من المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  بالتدريب معتمدالملتقى الأول لكل المهتمين 

 تحرير الملف الشخصي:  •

 

 https://toptraining.sa/home/profile/user_profileرابط مباشر: 

 

 
 

يمكن للمتدرب تحرير بياناته الموضحة أعلاه، يمكنه رفع صورة خاصة به، كما يمكنه إضافة روابط حساباته بمنصات  

 التواصل الاجتماعي: 

 

tel://+966557151012/
https://toptraining.sa/
https://toptraining.sa/home/profile/user_profile


63 
 

 

 
 ��  https://toptraining.sa    966557151012+  قمة المهنة 

 
 .2923-810659| برقم  من المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني  بالتدريب معتمدالملتقى الأول لكل المهتمين 

 
 بالضغط على حفظ يتم حفظ التغييرات
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 متابعة المدربين:  •
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يمكنك من هنا ان ترى صورة المدرب او اللوجو الخاص به واسمه والشعار   بمتابعتهم، ستجد هنا المدربين الذين قمت  

 يمكنك الغاء متابعة المدرب بالضغط على الغاء المتابعة.  وجد، النصي المفضل له ان 

 يمكنك متابعة أي مدرب بالدخول للملف الشخصي له ثم الضغط على زر متابعه. 

 

 
 

 

المسجل  وصول اشعارات لك عن طريق البريد الاليكتروني   بالموقع وستجدب تتيح لك معرفة أخباره الجديدة متابعة المدر 

 الجرس: فسه بعد تسجيل الدخول يمكنك متابعة الاشعارات من ايقونة لدينا أو من خلال الموقع ن
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 : تغيير كلمة المرور •

 

 
 غيير كلمة المرور ثم حفظ التغييراتمن خلال هذا النموذج يمكنك ت
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 : تسجيل الخروج  •

 

 

 
 

 

 

 والجوال بيوتر الكومرابط تسجيل الخروج من 

 

عند الدخول للموقع بالمرة القادمة سيطلب منك  حسابك، الخروج لتأمين جيل عند انهاء عملك بالموقع يمكنك تس

 .. بيانات الدخول مجددا
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